CADERNO PRATICO E PREENCHIVEL

Planejamento de campanha
para vereador

18 paginas para organizar propésito, territério, propostas, equipe,
comunicagao, orcamento, privacidade e revisao eleitoral — sem inventar
datas ou limites de 2028.

Versao-base - 09/08/2026

Site do Politico

Material educacional original para equipes politicas.

Preencha a mao ou edite os campos no arquivo-fonte antes de gerar o PDF. Confirme todas as regras do pleito com fontes oficiais e profissionais
responsaveis.

sitedopolitico.com.br 01/18



SITE DO POLITICO COMO USAR

Um documento vivo, nao uma promessa engessada

Faca uma primeira oficina, atribua responsaveis e volte ao caderno toda semana. Marque
como hipétese tudo que ainda ndo tem fonte ou aprovacao.

0 Preencha o que é estrutural

Propdsito, competéncias do cargo, diagndstico, equipe, método de escuta e rotina podem ser
organizados antes das regras especificas do pleito.

e Deixe os campos regulatérios em aberto

Datas, limites, formatos permitidos e obrigacdes de 2028 s6 entram apds publicagao oficial e revisdo
juridica e contabil.

a Decida com evidéncias

Anexe fontes publicas, atas de reunido e critérios. Nao associe nomes de pessoas a opinides politicas
em um anexo sem necessidade e protecdo adequadas.

c Revise por versido

Registre data, responsavel e mudanca relevante. Guarde anexos sensiveis em ambiente controlado,
fora deste caderno compartilhavel.

Aviso juridico
Este material € informativo e nao substitui orientagao juridica eleitoral, contabil ou de protecéo de dados para o caso concreto.
Ele nao autoriza propaganda antecipada, contratagao, arrecadagao, gasto ou tratamento de dados.

Nome interno do plano Responsavel pela versao

Data de abertura Préxima revisao

Caderno pratico - versdo-base 09/08/2026 02/18



SITE DO POLITICO CARGO E COMPROMISSO

O que cabe na atuacao de um vereador?

O mandato parlamentar municipal participa da produgéo de normas, fiscalizagdo, orcamento e representacao da
comunidade, dentro das competéncias constitucionais e das regras locais. Execugao administrativa de obras e

servicos é diferente de atuagao legislativa.

Compromisso pretendido Competéncia envolvida Instrumento parlamentar Dependéncias
possivel
Sinais de uma formulagao responsavel Pontos para revisar
|:| Explica o problema e a fonte |:| Promessa de execugao pessoal
|:| Indica o instrumento possivel |:| Competéncia de outro ente
|:| Reconhece dependéncias e limites |:| Custo ou prazo sem evidéncia
|:| Prevé forma de acompanhamento |:| Iniciativa legislativa reservada

Pergunta de controle: se a prefeitura, a Camara ou outro ente ndo concordar, o que exatamente o
mandato ainda podera fazer e comunicar com honestidade?

Fonte-base: Constituicdo Federal, arts. 29 a 31 03/18



SITE DO POLITICO REGRAS A CONFIRMAR

Painel regulatério do pleito

N&o preencha por memoria. Registre a fonte oficial, a data da consulta e quem revisou
cada informacao.

Marco ou limite Informacgao oficial de 2028 Fonte / resolugao Revisao
Calendario de convengoes A confirmar

Registro de candidaturas A confirmar

Inicio autorizado da propaganda A confirmar

Arrecadacgao e conta eleitoral A confirmar

Limite de gastos no municipio A confirmar

Prestacao de contas A confirmar

Impulsionamento e propaganda A confirmar

on-line

Identificagé@o e avisos obrigatdrios A confirmar

Porta de aprovagao
Nenhuma data ou cifra acima deve orientar uma agao até que a equipe juridica e contabil confirme a norma vigente, o alcance
local e a documentagéo necessaria. Regras de eleigao anterior sdo referéncia histérica, ndo autorizagédo para 2028.

Profissionais / instancias responsaveis pela validagao

Nome, funcdo, contato interno e escopo da revisao

Consulte o calendario e as resolugdes oficiais do TSE 04/18



SITE DO POLITICO BRIEFING

A candidatura em uma pagina

Nome publico Municipio / UF

Partido ou federagao Coordenacao responsavel

Por que esta candidatura precisa existir?

Explique em até trés frases, usando trajetéria e fatos. f
Qual contribuigao politica pretende oferecer a Camara?

i Descreva a atuagdo parlamentar desejada, sem prometer execugdo direta do Executivo. i
Trés capacidades reais Trés limites atuais

i 1.\n2.\n3. i1 1.\n2.\n3. i
Critério de sucesso desta fase

Uma mudancga observavel na organiza¢ao, ndo uma previsao de votos. f

Decisbes claras antes de pegas e slogans 05/18



SITE DO POLITICO DIAGNOSTICO

Problemas publicos, fontes e lacunas

Separe fato, relato e hipotese. Um depoimento pode revelar uma pauta, mas n&o prova sozinho sua extensao
na cidade.

Problema observado O que sabemos Fonte ou evidéncia O que falta verificar
Fontes publicas possiveis Cuidados

Portal da transparéncia, orcamento e planos municipais, Confira data, abrangéncia e metodologia. Nao publique
dados do IBGE, conselhos, audiéncias, servigos de dado pessoal, acusagao ou numero sem base documental
informacao e bases abertas. e revisao.

Qual hipoétese precisa ser testada primeiro?

Hipotese, método de verificagdo, responsavel e prazo interno

Diagnéstico € uma pergunta bem documentada 06/18



SITE DO POLITICO TERRITORIO

Mapa agregado por regiao
Use bairros, distritos ou regides. Nao liste pessoas por suposta preferéncia politica.

Regiao Dados publicos Temas recorrentes Fontes / escutas Préxima devolutiva
relevantes

Pratica segura
Registre “23 participantes apontaram dificuldade de acesso ao posto na regido X’ apenas quando houver método e base
adequados. No material compartilhavel, prefira sinteses sem nomes, telefones ou inferéncias individuais.

Regido ainda pouco compreendida Fonte a consultar

Responsavel pela escuta Formato de devolutiva publica

Territério com contexto, ndo vigilancia 07/18



SITE DO POLITICO

Roteiro de conversa comunitaria

Antes Depois
- Defina objetivo e publico aberto. . Consolide temas sem expor pessoas.
« Escolha local acessivel. « Cheque fatos e competéncias.
« Prepare aviso de imagem e dados. « Responda pendéncias.
- Nomeie facilitador e relator. « Publique uma devolutiva.

Perguntas abertas

1. Qual situagéo do bairro mais afeta a rotina hoje?

2. O que ja foi tentado e por quem?

3. Que informagéao publica ajudaria a entender o problema?

4. Como a Camara poderia fiscalizar, debater ou propor uma resposta?

5. Como a comunidade gostaria de acompanhar o andamento?

Data / regido Tema Participacao Aprendizado
aproximada agregado

Privacidade: presenca, fala ou contato ndo séo autorizagao automatica para classificar preferéncia

Devolutiva

politica ou incluir alguém em comunicacéo futura. Defina finalidade, necessidade, hipotese legal,

transparéncia e direitos.

Ouvir, verificar e devolver

ESCUTA

08/18



SITE DO POLITICO PROPOSTAS

Da demanda a acao parlamentar possivel

Problema Evidéncia Competéncia Acao parlamentar Como acompanhar
possivel

Teste de publicagao

[]o problema tem fonte identificada? 1A competéncia foi conferida?
[ | O instrumento é possivel? || Dependéncias estao explicitas?
[ ] Impactos foram considerados? [ | Ha forma de prestar contas?
[ ] Alinguagem evita garantia? [ ] Houve reviséo responsavel?

Prioridade principal desta versao

Problema + instrumento parlamentar + resultado publico que sera acompanhado

Tema que continuara em estudo

O que ainda precisa ser confirmado antes de virar proposta

Menos promessas; mais competéncia e acompanhamento 09/18



SITE DO POLITICO

POSICIONAMENTO

Mensagem que pode ser explicada e comprovada

Tese de candidatura em até trés frases

Trajetdria real + problema publico + modo de atuacéo parlamentar

Tema O que defendemos Evidéncia
Humana Coerente
A linguagem é compreensivel e A mensagem combina com trajetdria
reconhece duvidas? e pratica?

Pergunta dificil que precisamos responder melhor

Pergunta, resposta atual, fonte e responsavel pela melhoria

Clareza sem fabricagao de autoridade

O que nao prometemos

Verificavel

Ha fonte para fatos e experiéncia
declarada?

10/18



SITE DO POLITICO SISTEMA PROPORCIONAL

Coordenacao partidaria sem conta magica

A eleigdo de vereador é proporcional. Em termos gerais, votos validos nas candidaturas e nas legendas
participam da distribuicdo das vagas, conforme as regras vigentes. O desempenho individual importa, mas se
relaciona ao desempenho do partido ou da federagao e aos critérios oficiais de distribuigao.

Nao trate estimativa como garantia. Calculos devem usar dados e normas do pleito, com revisdo
partidaria e juridica. Este caderno n&o calcula votagado necessaria nem probabilidade de elei¢do.

Decisao partidaria Responsavel Prazo oficial / interno Documento ou fonte Status

Contribuigao da candidatura ao projeto coletivo Riscos de conflito ou sobreposicao

Ponto a confirmar na norma de 2028

Regra, fonte oficial esperada e pessoa responsavel pela conferéncia

Fonte-base: explicagao oficial do TSE sobre o sistema proporcional 11/18



SITE DO POLITICO

Linha do tempo com portas de aprovacao

Use marcos relativos até que o calendario oficial esteja publicado. A coluna “liberacdo” impede que uma tarefa

planejada seja confundida com autorizagéo para executa-la.

Fase

Fundagéao

Preparacao

Pré-campanha

Convengao / registro

Propaganda autorizada

Reta final

Votagdo / encerramento

Contas / guarda

Entregas internas

Préximo marco oficial a confirmar

Decisado bloqueada até a revisao

Planejar n&o significa antecipar propaganda

Porta de aprovagao

Governanga e acessos

Fontes e competéncias

Revisao juridico-eleitoral

Calendario e partido

Data oficial e pegas

Operacéo e contingéncia

Regras e acessos

Juridico e contabilidade

Fonte que sera consultada

Responsavel pela liberagao

Liberagao

FASES

12/18



SITE DO POLITICO CONTEUDO

Uma semana editorial ligada ao trabalho politico

Dia / canal Informagao Fonte Formato Destino Aprovagao
publica

Checklist antes de publicar

[ ] Fato e fonte conferidos [ | Fase eleitoral validada

[ | Direito de imagem / uso [ | Acessibilidade revisada

|| Destino e formulario testados [ | Identificaco exigida aplicada
|| Copia final arquivada || Aprovador registrado

Assunto que exige apuragao, nao opinidao imediata

Conteudo util, sustentavel e revisado 13/18



SITE DO POLITICO AGENDA E PRESENGA

Da confirmacao a devolutiva

Compromisso Regido / publico Objetivo Responsavel Registro Retorno
local permitido
Confirmar Preparar Responder
Local, horario, acesso, organizagao, Contexto, perguntas, material Demandas, fontes, prazos internos e
publico e regra de captagao. necessario, deslocamento e devolutiva publica ou individual.
responsavel.

Fluxo para demandas recebidas

Entrada — triagem — responsavel — resposta — registro de encerramento

Tempo interno de primeira resposta Responsavel por pendéncias

Boa pratica: uma visita ndo termina na foto. Registre o que foi ouvido, o que precisa de verificagao e
como a equipe dara retorno.

Presenca com preparagéao e retorno 14718



SITE DO POLITICO

SITE E PRIVACIDADE

Jornada publica com dados minimos

Desenhe a experiéncia pelo que a pessoa procura, ndo pelo maximo de dados que a campanha conseguiria

coletar.
Necessidade da Pagina / canal
pessoa
Conhecer trajetoria Biografia
Consultar propostas Propostas
Ver agenda Agenda
Enviar mensagem Contato
Participar Formulario / WhatsApp

Revisao de privacidade
[ ] Finalidade especifica

[ | Dados minimos

[ ] Acesso por fungéo

[ ] canal de direitos

Acao oferecida Dados necessarios Aviso / controle

Nenhum cadastro

Nenhum cadastro

Somente se necessario

[ | Hipétese legal avaliada
[ | Aviso acessivel
[ ] Prazo de retengao

|| Fornecedores mapeados

Atencgao: opiniao politica € dado pessoal sensivel. Nao inferir, comprar ou compartilhar perfis individuais
sem analise rigorosa da necessidade, da base juridica e dos riscos aos direitos das pessoas.

Fonte-base: LGPD e guia eleitoral ANPD/TSE

15718



SITE DO POLITICO

Quem executa, aprova e protege a operacao?

R = responsavel pela execugéo - A = aprovador - C = consultado - | = informado. Uma tarefa pode ter varias consultas, mas deve ter

um responsavel e um aprovador claros.

Area / entrega R

Coordenacéo geral
Territorio e agenda
Conteudo e imprensa
Juridico-eleitoral
Contabilidade

Dados e privacidade
Tecnologia e site

Atendimento

Acessos criticos

|:| Contas individuais

|:| Autenticagéo adicional

|:| Recuperagéo documentada
|:| Revogagéao no desligamento

Gargalo de responsabilidade mais urgente

Responsabilidade visivel reduz improviso

Continuidade

|:| Substitutos definidos
|:| Arquivos centralizados
|:| Decisbes registradas
|:| Incidentes escalonados

Substituto / acesso

EQUIPE

16/18



SITE DO POLITICO ORCAMENTO E RISCOS

Planeje categorias; confirme valores e permissoes

Categoria Hipotese interna Valor aprovado Regra / documento Responsavel

Equipe e servigos
Conteudo e producao
Tecnologia e site
Agenda e
deslocamento

Acessibilidade
Contingéncia permitida
Campos de 2028: limite oficial de gastos: - fonte: - data da consulta:

- revisao contabil/juridica:

Registro de riscos prioritarios

Risco Probabilidade Impacto Prevencao / resposta Dono

Despesa ou contratagdo bloqueada até validagao

Nao use limite ou regra de eleigéo anterior como autorizagéo 17 /18



SITE DO POLITICO REVISAO SEMANAL E FONTES

Feche a semana com decisoes

Indicador verificavel Meta interna Realizado Aprendizado / decisdao

Entregas concluidas

Regides ouvidas com
devolutiva

Propostas com fonte e reviséo
Demandas respondidas

Pendéncias regulatérias

Manter Interromper Testar

Fontes oficiais consultadas na versao-base

1. TSE: sistema proporcional na eleigdo de vereadores — tse.jus.br/comunicacao/noticias/2024/Abril/eleicoes-2024-sistema-proporcional-e-
usado-para-eleicao-de-vereadores

2. Planalto: Constituicdo Federal — planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm

3. Planalto: Lei n°® 9.504/1997 — planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9504.htm

4. Planalto: LGPD — planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2015-2018/2018/lei/l13709compilado.htm

5. ANPD/TSE: guia de protegdo de dados no contexto eleitoral — gov.br/anpd - guia_Igpd _final.pdf

6. TSE: calendario eleitoral — tse.jus.br/eleicoes/calendario-eleitoral

Leia a versao atualizada do guia em sitedopolitico.com.br/blog/planejamento-campanha-eleitoral-vereador-pdf/. Para publicar propostas, agenda,
noticias e contato em um endereco préprio, conheca a plataforma para vereador.

Escopo: material educacional original do Site do Politico. Versdo-base em 09/08/2026. Deve ser novamente revisado quando forem publicadas as
normas das eleicdes municipais de 2028. Nao substitui orientagao juridica eleitoral, contabil ou de protegcao de dados.

sitedopolitico.com.br - planejamento responsavel 18/18
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https://sitedopolitico.com.br/lp/vereador/?utm_source=pdf&utm_medium=material&utm_campaign=planejamento_vereador
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